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Google Workspace 저장공간
사용량 확인 방법

2021. 06. 02.

성결대학교 정보기획과



1. 성결대학교 협업(메일)시스템에 접속합니다.

(https://mail.sungkyul.ac.kr/)

2. 구글 Drive를 클릭하여 접속합니다.
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2)



1. 구글 드라이브의 톱니바퀴 아이콘을 클릭하고

설정메뉴를 선택하고 설정화면으로 이동합니다.

2. 설정>일반사항>저장용량>”저장용량 세부정보

보기＂를 클릭합니다

3. 드라이브 스토리지 화면에서 본인의 사용량을

확인합니다. 앱 별로 사용량을 확인하며 필요 없

는 파일을 삭제하여 사용량을 줄입니다.

4. 모든 파일을 정리 후 반드시 로그아웃을 합니

다.
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