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※ 본 영상에는 소리가 없습니다.



1. 구글 클래스 룸의 사용 조건

- 성결대학교 포털시스템 주소

https://portal.sungkyul.ac.kr

- 성결대학교 포털 시스템의 ID가 있어야 하며 ID

는 재학, 재직 중 이어야 함

- ‘1)’ 에서와 같은 ID, 패스워드가 없으면 ‘2)’에서

ID와 비밀번호를 생성함.

2. 메일(협업)시스템에 접속

- 메일 시스템 주소

https://mail.sungkyul.ac.kr

- 구글의 크롬 브라우저 사용을 권장함.

- ‘3)’에 ID와 비밀번호를 입력하고 로그인함.

- ‘4)’와 같이 개인정보 동의 절차를 진행하여 가입

함.
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3. 메일 시스템에 로그인

- 로그인 한 후 ‘1)’을 클릭하여 클래스 룸으로 들

어 감.

- Gmail 및 Office 365 가입이 되어 있지 않으면

‘2)’와 같이 흑백으로 보임

4. 클래스 룸

- ‘+’클릭하여 메뉴가 펼쳐 짐.

- 교수: ’3)’ 에서와 같이 ‘수업 만들기’ 클릭하여

강의 생성함. 

- 학생: ’3)’ 에서와 같이 ‘수업 참여하기’ 클릭하여

수강함.
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5. 수업 만들기/수업 참여하기

- 교수: 수업을 만듭니다. 각 수업마다 수업명은

고유해야 하므로 강좌코드 추가 입력을 권장합니

다.

- 학생: 수업 고유 코드를 교수님께 받아 입력하여

수강합니다.

- 교수님은 ‘1)’에서와 같이 수업메뉴에서 ’2)’ 와

같이 만들기를 클릭합니다. 

- ‘3)’과 같이 수업이름, 부제, 제목, 강의실 등을

입력하시면 수업이 만들어 집니다.

- 학생들은 ‘4)’와 같은 수업코드를 받아 ‘5)’에 입

력합니다. 그러면 해당 수업으로 이동합니다.

6. 수업 만들기 메뉴

- ‘6)’는 내계정과 연결된 수업, 캘린더, 미완의 과

제 등을 확인

- ’7)’은 교수님께서 사용하시는 주 메뉴로 스트림, 

수업, 사용자, 성적이 있습니다.

- ‘8)’은 페이지 설정, 채점, 표시 등을 설정할 수

있습니다.

- 스트림 메뉴에서는 공지 등의 커뮤니티 활동을

합니다.

- 수업은 수업과 관련한 자료, 과제, 질문 등을 만

듭니다.

- 사용자는 수업에 참여할 참여자를 참여시킬 수

있습니다.

- 성적은 퀴즈 활동 등을 통해 성적을 확인할 수

있습니다.
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7. 수업메뉴

- ‘1)’을 클릭하여 과제, 퀴즈과제, 질문, 자료, 게시

물 재사용, 주제를 만들 수 있습니다.

- ‘추가’와 ‘만들기’ 메뉴는 ‘3)’과’4)’에서 보시는 바

와 같습니다.

- 만들어진 수업은 드래그 앤 드롭을 통해 이동할

수 있습니다.

- 예를 들어 자료를 클릭하여 ‘2)’와 같이 자료를

만듭니다.

- ‘5)’에서 게시물 이라는 버튼을 클릭함으로써 수

업자료로서 게시됩니다.

1)

2)

5)

3
)

3)

4
)

4)

5)



8. 사용자(학생) 참여시키기

- ‘1)‘을 클릭하여 참여시키고자 하는 학생의 성결

대학교 이메일 계정(OOO@sungkyul.ac.kr)을 추

가하여 학생을 참여시킵니다.

- 모든 사용자는 본교의 도메인(@sungkyul.ac.kr)

을 가진 G Suite 에 가입되어 있어야 합니다.

- ‘2)’에서와 같이 수업코드를 학생들에게 안내하

여 참여시킬 수 있습니다.

9. 자세한 내용

- 이외에 자세한 내용은 유투브 또는 구글 검색에

서 ‘구글 클래스 룸 사용법‘을 검색하시면 더욱 자

세한 내용을 참고하실 수 있습니다.

- 학교 홈페이지에서도 매뉴얼을 업데이트 하고

있으니 참고하시기 바랍니다.

10. 로그아웃

- ‘3)’에서와 같이 모든 작업이 완료 된 후에는 반

드시 로그아웃하시기 바랍니다.
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11.수업 삭제

- ‘1)’의 삼선 메뉴를 클릭하여 ‘2)’와 같이 수업을

클릭합니다.

- ‘3)’에서와 같이 홈 화면으로 이동하게 됩니다.

- ‘3)’의 삼점 메뉴를 클릭하면 ‘4)’와 같이 보관처

리메뉴가 나옵니다.

- ‘5)’를 클릭하여 보관처리를 하게 되면 홈 화면에

서 사라지게 됩니다.

- ‘1)’의 삼선메뉴를 다시 클릭하여 ‘6)’의 보관처리

된 수업을 클릭하면 보관처리된 수업이 보입니다.

- ‘3)’에서와 마찬가지로 삼점 메뉴를 클릭하면 삭

제 메뉴 ’7)’이 보입니다.

- 삭제 버튼을 클릭하여 수업을 삭제하시고 ‘8)’에

서와 같이 구글 드라이브의 ‘드라이

브>Classroom>’ 안의 폴더들을 검토하신 후 삭제

하시면 됩니다.
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